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คํานํา 

 
องค์การบริหารส่วนตำบลวังหิน เป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่มีหน้าที่ในการจัดเก็บรายได้ ซึ่ง

กฎหมายกำหนดให้จัดเก็บรายได้เอง เช่น ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ภาษีป้าย การจัดเก็บรายได้ที่มีประสิทธิภาพ
นั้นครอบคลุมถึงกระบวนการขั้นตอนที่ดำเนินการจัดเก็บรายได้นั้นๆ การจัดทำคู่มือการชำระภาษีป้าย ฉบับนี้มี
สาระสำคัญของที่มา และกระบวนการรับชำระในแต่ละขั้นตอน เพื่อให้ผู้ชำระภาษีป้ายสามารถนำไปใช้ในการ
ชำระภาษีป้ายได้อย่างสะดวกรวดเร็ว ผู้จัดทำหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการชำระภาษีป้ายฉบับนี้ จะช่วยให้ผู้ที่มี
หน้าที่ชำระภาษีป้าย ทราบถึงความสำคัญ กระบวนการขั้นตอนต่างๆ และสามารถใช้ประโยชน์ได้อย่างตร งกับ
ความต้องการต่อไป   

 
 

องค์การบริหารส่วนตำบลวังหิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
งานที่ให้บริการ   การรับชำระภาษีป้าย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลวังหิน  

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ   ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
   กองคลัง     วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
   โทรศัพท์ 075-845361   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
   โทรสาร 075-845361   ตั้งแต่เวลา 08.30-12.00 น. และ 13.00-16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระ 
ภาษีป้ายแสดงชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการค้า 
หรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 
1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการ 
    เสียภาษ ี
2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 
6. กรณีท่ีเจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระภาษี    
 และเงินเพ่ิม 
7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วัน

นับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) 
ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ 
    ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนด  

ระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลา 
 ที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการ 
    แก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสาร 
    หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
    ตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 
 
 
 



 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ  :  กองคลัง 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ      
1. ยื่นคำร้องพร้อมเอกสารหลักฐาน  (ระยะเวลา.....1 นาที........)  
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน (ระยะเวลา.....2 นาที........)  
3. ชำระค่าธรรมเนียมที่กองคลัง (ระยะเวลา........2  นาที.......)   
4. ส่งเอกสารถึงผู้บริหาร รับทราบ (ระยะเวลา......10  นาที........)    
5. จัดเตรียมเอกสาร  ดำเนินการแจ้งให้ผู้ขอรับบริการต่อไป (ระยะเวลา......3  วัน......)  

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
1. บัตรประจำตัวประชาชน                  ฉบับจริง  
2. แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)  จำนวน 1 ชุด 
3. หนังสือรับรองบริษัท  (กรณีนิติบุคคล)  จำนวน 1  ชุด 

ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติภาษีป้าย  พ.ศ. 2510 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2534 
2. กฎกระทรวง ฉบับที่ 5 พ.ศ. 2535 เรื่อง อัตราภาษีป้าย 
3. กฎกระทรวง ฉบับที่ 8 พ.ศ. 2542 เรื่อง การยกเว้นภาษีป้ายภายในอาคาร 
4. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/ว 3431 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2552 เรื่อง แนวทางการพัฒนา 

ประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
อัตราภาษีป้ายใหม่ 

 

ประเภทป้าย 
อัตราตามบัญชีท้าย 
พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 

2510 
อัตราปัจจุบัน อัตราตามร่างกฎกระทรวง 

1. ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน 10 บาท / 500 ตร.ซม. 3 บาท / 500 ตร.ซม. 5 บาท / 500 ตร.ซม. 

2. ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษร
ต่างประเทศและหรือปนกับภาพ 
และหรือเครื่องหมายอ่ืน 

100 บาท / 500 ตร.ซม. 20 บาท / 500 ตร.ซม. 26 บาท / 500 ตร.ซม. 

3. ป้ายดังต่อไปนี้ 
(ก) ป้ายที่ไม่มีอักษรไทยไม่ว่าจะมี
ภาพหรือเครื่องหมายใดๆ หรือไม่ 
(ข) ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน
หรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ำกว่า
อักษรต่างประเทศ 

 
200 บาท / 500 ตร.ซม. 
 
200 บาท/ 500 ตร.ซม. 

 
40 บาท / 500 ตร.ซม. 
 
40 บาท / 500 ตร.ซม. 

 
50 บาท / 500 ตร.ซม. 
 
40 บาท / 500 ตร.ซม. 

4. ป้ายตามข้อ 1-3 ต่อไปนี้ 
(ก) มีข้อความ เครื่องหมายหรือ
ภาพปรากฏอยู่ในป้ายไม่เกิน        
3 เดือน 
(ข) มีข้อความ เครื่องหมายหรือ
ภาพปรากฏอยู่ในป้ายไม่เกิน          
3 เดือน แต่ไม่เกิน 6 เดือน 
(ค) มีข้อความ เครื่องหมายหรือ
ภาพปรากฏอยู่ในป้ายเกิน               
6 เดือน แต่ไม่เกิน 9 เดือน 
(ง) มีข้อความ เครื่องหมายหรือ
ภาพปรากฏอยู่ในป้ายเกิน               
3 เดือน แต่ไม่เกิน 6 เดือน 

   
1,010 บาท / 500 ตร.ซม. 
 
 
1,020 บาท / 500 ตร.ซม. 
 
 
1,030 บาท / 500 ตร.ซม. 
 
 
1,040 บาท / 500 ตร.ซม. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1 นาที                  2 นาที                      2 นาท ี
     
 
        กระบวนงานบริการ  3  ขั้นตอน  รวมระยะเวลา  5  นาที 
 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ      
1. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) (ระยะเวลา.....1 นาที........)  
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน (ระยะเวลา.....2 นาที........)  
3. ชำระค่าธรรมเนียมที่กองคลัง (ระยะเวลา........2  นาที.......)   
4. ส่งเอกสารถึงผู้บริหาร รับทราบ (ระยะเวลา......10  นาที........)    
5. จัดเตรียมเอกสาร  ดำเนินการแจ้งให้ผู้ขอรับบริการต่อไป (ระยะเวลา......3  วัน......)  
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
1. บัตรประจำตัวประชาชน   ฉบับจริง 
2. แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)  จำนวน  1  ชุด 
3. หนังสือรับรองบริษัท  (กรณีนิติบุคคล)  จำนวน 1  ชุด 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติภาษีป้าย  พ.ศ. 2510 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2534 
2. กฎกระทรวง ฉบับที่ 5 พ.ศ. 2535 เรื่อง อัตราภาษีป้าย 
3. กฎกระทรวง ฉบับที่ 8 พ.ศ. 2542 เรื่อง การยกเว้นภาษีป้ายภายในอาคาร 
4. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/ว 3431 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2552 เรื่อง แนวทางการพัฒนา  

ประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 
 
 
 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบตัิราชการเพ่ือบริการประชาชน   
(กระบวนงานการรับชำระภาษีป้าย) 

ยื่นเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร 

 สรุป 

ออกใบเสร็จ 



 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


