                                                          ตัวอย่าง การกรอกแบบฟอร์ม              

                                                                                                                                                     สำหรับผู้ขอ
ลยคำขอดูข้อมูลข่าวสาร
                                                                                        เขียนที่   องค์การบริหารส่วนตำบลวังหิน
                                                                                                                  ต.วังหิน  อ.บางขัน  จ.นครศรีธรรมราช 
                                                                                วันที่   20   เดือน    มกราคม    พ.ศ. 2553
เรื่อง  ขอดูข้อมูลข่าวสารของทางราชการ
เรียน   ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลวังหิน   


ข้าพเจ้า (นาย,นาง,นางสาว)                       เตือนใจ      งานดี





อยู่บ้านเลขที่      15    หมู่ที่   4    ตำบล    วังหิน
อำเภอ  บางขัน
 จังหวัด  นครศรีธรรมราช


โทรศัพท์     081-123-4567    มีความประสงค์ขอดูข่าวสารดังนี้ 


1.  ขอข้อมูลสมาชิกองค์การบริหารส่วนตำบลวังหิน 


2..................................................................................




พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้ส่งเงินจำนวน......................บาท (.....................ตัวอักษร.........................)
เพื่อชำระเป็นค่าธรรมเนียมการคัดสำเนามาด้วยนี้แล้ว


จึงเรียนมาเพื่อดำเนินการให้ตามความประสงค์ของข้าพเจ้าต่อไป

                                                       (ลงชื่อ)...................เตือนใจ   งานดี...............ผู้ขออนุญาต
                                                                                 (นางเตือนใจ    งานดี) 
****************************************************************************************
บันทึกของเจ้าหน้าที่                                     ผู้บังคับบัญชาชั้นต้น
1……………………………………….                                 ………………………………………………

(ลงชื่อ)...........................................                                    (ลงชื่อ)..................................................... (......................................................)                                            (......................................................)
ตำแหน่ง............................................                                      ตำแหน่ง.............................................
****************************************************************************************

คำสั่งผู้มีอำนาจ              O   อนุญาต              O  ไม่อนุญาต เพราะ.................................................
(ลงชื่อ)...............................................................
          (..................................................................)
คำขอดูข้อมูลข่าวสาร
                                                                                                          เขียนที่.......................................................    
                                                                                วันที่............เดือน.......................  พ.ศ..................
เรื่อง  ขอดูข้อมูลข่าวสารของทางราชการ
เรียน   ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลวังหิน   


ข้าพเจ้า (นาย,นาง,นางสาว)........................................................................................................
อยู่บ้านเลขที่            หมู่ที่           ตำบล        
อำเภอ     
 จังหวัด           




โทรศัพท์    


มีความประสงค์ขอดูข่าวสารดังนี้ 


1.  ..............................................................................


2..................................................................................




พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้ส่งเงินจำนวน......................บาท (.....................ตัวอักษร.........................)
เพื่อชำระเป็นค่าธรรมเนียมการคัดสำเนามาด้วยนี้แล้ว


จึงเรียนมาเพื่อดำเนินการให้ตามความประสงค์ของข้าพเจ้าต่อไป

                                                             (ลงชื่อ)........................................................ผู้ขออนุญาต
                                                                          (................................................) 
****************************************************************************************
บันทึกของเจ้าหน้าที่                                     ผู้บังคับบัญชาชั้นต้น
1……………………………………….                                 ………………………………………………

2……………………………………….                                  ……………………………………………...

(ลงชื่อ)...........................................                                    (ลงชื่อ)..................................................... (......................................................)                                            (......................................................)
ตำแหน่ง............................................                                      ตำแหน่ง.............................................
****************************************************************************************

คำสั่งผู้มีอำนาจ              O   อนุญาต              O  ไม่อนุญาต เพราะ.................................................
(ลงชื่อ)...............................................................
          (..................................................................)
  สำหรับเจ้าหน้าที่





  สำหรับเจ้าหน้าที่








